AN

izzoli
Amoxavors  Rizzoli

EEEEEEEEE

FORMAZIONE
SU MISURA

Y




A\ MONDADORI Rizzoli FORMAZIONE SU MISURA

’ !
La piattaforma e-learning di
Formazione su Misura

Manuale per il corsista (12/05/2022)




Amonpaport  Rizzoli FORMAZIONE SU MISURA

EDUCATION EDUCATION

Indice
o)
o Come si accede alla piattaforma......oveeeeeeeecececevvseeeenp. 4
o Le principali funzionalita della piattaforma.........cccoeeeveee.p. 10
» Avvisi e comunicazioni dell'ente organizzatore..........p. 11
» Calendario delle tue [€Zi0Ni....ccoeeveeveeeveeeeeeerreeeeep. 13
»Materiali didattici del COrSO......uvvemeveeeeeeeerereeeeeeennp. 14
» Forum di discussione.... ISV o B [
»Consegna e vallda2|one deI Dr0|ect work e 19
» Compilazione guestionario di qradlmento p 23
» Ottenimento dell'attestato di partecipazione.............p. 25
o A chi puoi fare riferimento per assistenza?.....enee. p. 28




A novpaworr Rz i FORMAZIONE SU MISURA

° !
Come si accede alla
piattaforma

Collegati al sequente indirizzo:
https://formazionesumisura.hubscuola.it/



https://formazionesumisura.hubscuola.it/
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Se haigiaunaccount
HUB Scuola, clicca
qui per accedere alla
piattaforma e-
learning

Accedi con le tue credenziali HUB Scuola

ppure accedi con il tuo account Mondadori Education o Rizzol Education.

Inserisci il tuo indirizzo e-mail HUB Scuola

Inserisci la tua password HUB Scuola

Rizzoli
EDUCATION

—_—
FORMAZIONE

SU MISURA

—_—

MONDADORI
“\ EDUCATION

Benvenuto nella piattaforma e-learning di Formazione su Misura!

Per accedere devi essere registrato e loggato ad HUB Scuola, I'ecosistema digitale di
Mondadori Education e Rizzoli Education.

ai un account HUB Scuola? Non sei ancora registrato ad HUB Scuola?

X

Rizzoli

EDUCATION

A\ MONDADORI
EDUCATION

FORMAZIONE SU MISURA

Condizioni

e-learning

Non sei collegato. ( )

Se non haiunaccount HUB
Scuola, clicca qui per
registrarti e seguile
Istruzioni accesso HUB Scuolg;
poi accedi alla piattaforma



https://www.formazionesumisura.it/content/uploads/2020/03/Istruzioni-accesso-HUB-Scuola.pdf
https://formazionesumisura.hubscuola.it/
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2 EDUCATION
FORMAZIONE

SU MISURA

ISCRIVITI AL CORSO

Clicca su «Iscriviti al corso» per attivare i tuoi corsi.

Visita il sito www.formazionesumisura.it per scoprire la nostra offerta formativa.

CALENDARIO

anna maria
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Ti apparira il seguente pop up

ISCRIZIONE AL CORSO

Inserisci il codice corso e la password che ti sono stati comunicati:

1. Inserisci il codice e la Codice corso
password che ti sono

stati comunicati

Password

Codice Fiscale

2. Inserisci il tuo codice
fiscale

Plesso/Scuola LICEO SCIENTIFICO - BIPSO1000N - A. AVOGADRO - ... ™

NB: Inserisci il codice meccanografico del plesso in cui lavori,
NON quello dell'istituto principale; lo puoi trovare al seguente link:

https://cercalatuascuola.istruzione.it/cercalatuascuola/

ACCEDI

4. Clicca ACCEDI

FORMAZIONE SU MISURA

3. Inserisci il codice
meccanografico del plesso in
cui lavori (non quello
dell'istituto principale): ti
apparira un menu a tendina in
cui selezionare la tua scuola.
NB.: puoi trovare il codice
meccanografico del tuo plesso
al seguente link
https:/cercalatuascuola.istruzi

one.it/cercalatuascuola/



https://cercalatuascuola.istruzione.it/cercalatuascuola/
https://cercalatuascuola.istruzione.it/cercalatuascuola/
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Nel caso in cui non trovassi in piattaforma il codice meccanografico del plesso in cui lavori, ti
invitiamo a compilare il nostro FORM di assistenza come segue:

e seleziona la voce "Corsi Formazione su Misura" nella sezione "Casa editrice" al seguente link:
https:/assistenza.hubscuola.it/hc/it/requests/new
e seleziona il seguente percorso: “Ho bisogno del vostro aiuto per” > “Corsi Formazione su Misura” > “Iscrizioni” >
“Problema con Codice Meccanografico”
e inserisci nell'oggetto I'ambito territoriale di appartenenza (es. "LOMBARDIA 13")
indica nella sezione “Descrizione"
©  nome e cognome
o indirizzo e-mail utilizzato per I'iscrizione ad HUB Scuola
o codici del corso (ID Corso e/o codice e password inseriti in piattaforma e-learning al momento
dell'iscrizione)
o il codice meccanografico del plesso in cui presti servizio



https://assistenza.hubscuola.it/hc/it/requests/new
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EDUCATION

Formazione su Misura CORSISTA MARIO

TEST-BES
si - TEST-BES

wosressmzoms COFSO BES @ DSA

Materiali didattici e

=
M@ Valutazioni
[u]
[

approfondimenti

[ Valutazione e certificazione Annunci recenti
g Disattiva navigazione (Non i sono annunci.)
animata
A Home B Avvisi e comunicazioni dall'organizzazione
Calendario
M Dashboard In questa sezione troverai annunci e news di carattere generale.
Per domande relative ai contenuti del corso utilizza I'apposito forum di discussione.
— September 2019 —
Calendario Per domande relative a SOFIA, attestati, e altre problematiche organizzative, si prega di scrivere allindirizzo B
a nfo@scuolaoggidomaniit Lun Mar Mer Gio Ven Sab Dom
File personali
2 3.8 5 s
1 MIEI CORSI

1 ° ® 19 2
= Forum di discussione 2 28 5 % 7

All'interno del forum potrai metterti in contatto con il relatore del corso che stai frequentando e risolvere dubbi relativi ai

contenuti e a questioni di natura didattica.

@ @ Nascondi eventi globali

@ B Nascondi eventi di

categoria

@ & Nascondi eventi di corso

Introduzione e Materiali didattici e Valutazione e R fi==coniieventidioupro
programma approfondimenti certificazione

@ & Nascondi eventi

dell'utente
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1. Avvisi e comunicazioni dall'ente organizzatore

o Questa funzionalita consente al formatore e al team di Formazione su Misura
di inviarti informazioni importanti relative al tuo corso

o Le comunicazioni verranno inoltre riportate nel box «Annunci recenti»
presente nella homepage del corso, per darne la massima visibilita

Vediamo come consultare la sezione «Avvisi e comunicazioni
dall'organizzazione»:

1




o ooeaw

Formazione su Misura

Corso BES e DSA CLICCA SU «AVVISI E
COMUNICAZIONI

Corso BES e DSA

coaw

DALL'ORGANIZZAZIONE>

@ news & canattere generale
del corso utilzza Fapposito

QUI' TROVI TUTTE LE COMUNICAZIONI INSERITE
DAL FORMATORE O DALL'ORGANIZZAZIONE

B Foum aldiscussione

¢ F ¢ —

Introduzione e Materiali didattici e Valutazione e
certificazione

CLICCANDO SUL TITOLO POTRAI
LEGGERE LA COMUNICAZIONE

Corso BES e DSA

Avvisi e comunicazioni dall'organizzazione

QUI POTRAI SCORRERE E
PASSARE ALLA
COMUNICAZIONE
‘ PRECEDENTE E ALLA

3 SUCCESSIVA

Questa & una comunicazione importante

Questa & una comunicazione importante

Questa & una comunicazione importante
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2. Calendario delle tue lezioni

FORMAZIONE SU MISURA

Formazione su Misura

7= TEST-BES
28%  Partecipanti
M@ Valutazioni
[ Introduzione e programma

[ Materiali didattici e
approfondimenti

[ Valutazione e certificazione

Attiva navigazione animata

Home

Dashboard

B »

Calendario

Dl =

File personali

1 MIEI CORSI

_ B

Visualizzazione mensile di: TEST-BES & @ @ Nascondi eventi globali
@ B Nascondi eventi di
categoria
< August 2019 September 2019 October2019 3 @ ™ Nascondi eventi di corso
@ & Nascondi eventi di gruppo
Lun Mar Mer Gio Ven Sab Dom © & Nascondi eventi
dellutente
CLICCA SU UNA
) i SINGOLA LEZIONE Vistamensile
PER VISUALIZZARE | Cpaf s
Lun Mar Mer Gio Ven Sab Dom
DETTAGLI
9 10 b
s 6 7 8 9
2 B W 5%
= = w20 2 2 »
% 27 8 B N
16 7 18 (19 20 2 2
September 2019
25 26 27 28 29

Lun Mar Mer Gio Ven Sab Dom
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3. Materiali didattici del corso

o Troverai nella piattaforma tutti i materiali didattici del corso (slide,
dispense, approfondimenti) realizzati dagli autori del corso

o Il formatore potra inoltre inserire eventuali materiali didattici aggiuntivi
caricandoli nell'apposita cartella «Materiali formatore>

Vediamo come accedere ai materiali:

14




corso BES 2 D3A CLICCA PER ACCEDERE
e ALLA SEZIONE

«MATERIALI DIDATTICI E
APPROFONDIMENTI

B Awisio comunication daorganizzations

WB fonum di discussione

¢ [ S

Materiali didattici e

Jalutazione e
rtificazione

Introduzione e

IN QUESTA CARTELLA,

PRESENTE &)
n

NELL'HOMEPAGE DEL

CORSO, PUOI TROVARE

EVENTUALI MATERIALI

AGGIUNTIVI CARICATI DAL

FORMATORE

Forum di discussione

destir

o Avvisi e comunicazioni dall'organizzazione

Annuncl recent)

Calendarlo

Septamber 201

Formazione su Misura

&

-

(oY ep— 2 o Septamber2ow

- Introduzione e Materiali didattici e Valutazione e e
prr—"

Materiali didattici e approfondimenti x

QUITROVILESLIDE M
DEL CORSO

@ @ v vunt bt

[ Tee—
B  sidedeicono -

© @ v s o

QUITROVI LE
DISPENSE DEL B —e o
CORSO

Project work - Proposta operativa

QUITROVI UN e
ESEMPIO DI
MATERIALE

AGGIUNTIVO DI
APPROFONDIMENTO

CLICCANDO SUL DOCUMENTO CHE TI INTERESSA, IL FILE
VERRA SCARICATO AUTOMATICAMENTE

15
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4. Forum di discussione

o In quest'area potrai inviare domande relative ai contenuti del corso al formatore

o Le domande sono visibili a tutti i partecipanti del corso, che potranno a loro
volta rispondere e interagire

o Il formatore monitorera regolarmente il forum per assisterti

Vediamo come funziona il forum di discussione:

16




Corso BES e DSA

1. CLICCA SU
«FORUM DI
DISCUSSIONE>

B Awisle comunicationl daorganizzazione

¢ [l ] ¢ Calendarlo

September 2019

Introduzione e Materiali didattici e Valutazione e
certificazione

Corso BES e DSA
Forum di discussione

Alinterno del forum polra metterti in CONTTEo con i relatore del corso che stai frequentando e fisolvere dubbi reativi ai contenuti € 3 Questioni di natura didattica

110 nuovo argomento di discussione

Oggetto A

3. INSERISCI

L'OGGETTO DELLA TUA
DOMANDA —

4. SCRIVI QUI LA TUA
3 DOMANDA

sottoscrizione della discussione

Annun recentt

Corso BES e DSA 2. CLICCA SU «AGGIUNGI

UN NUOVO ARGOMENTO DI
DISCUSSIONE>

Forum di discussione

Rizzoli | FoRMAZIONE SU MISURA

5. SCORRI'IN FONDO ALLA
PAGINA E CLICCA SU «INVIA
AL FORUM> PER INSERIRE LA
TUA DOMANDA NEL FORUM DI
DISCUSSIONE

o Rizzoli FORMAZIONE SU MISURA
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FormaZione su Misura

& TEST-BES

Forum di discussione

BB Valutazioni

@ e Corso BES e DSA A QUESTO PUNTO HAI INSERITO

[ Materiali didattici e

CORRETTAMENTE LA TUA DOMANDA

[ Valutazione e certificazione ® CERCA NEI FORUM

NEL FORUM DI DISCUSSIONE

animata

Il tuo intervento & stato aggiunto con successo.
Hai 30 min. a disposizione se desideri apportare delle modifiche. X

CORSISTA MARIO ricevera notifiche di nuovi interventi relativi a‘Argomento’ in ‘Forum di discussione'

Forum di discussione

Allinterno del forum potrai metterti in contatto con il relatore del corso che stai frequentando e risolvere dubbi relativi ai contenuti e a questioni di natura didattica.

AGGIUNGI UN ARGOMENTO DI DISCUSSIONE

DISCUSSIONE INIZIATO DA REPLICHE ULTIMO INTERVENTO
CORSISTA MARIO 0 CORSISTA MARIO a
Mon, 23 Sep 2019, 13:52
. FORMATRICE LUISA
Domanda su stesura del PDP secondo il modello ICF CORSISTA MARIO 2 Thu, 18 Sep 2015, 16:01

«— Avvisi e comunicazioni dall'organizzazione Vaia. B Introduzione e programma —»

18
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b. Consegna e validazione del project work

o Il project work &€ una componente fondamentale del metodo didattico di
Formazione su Misura e certifica inoltre lo svolgimento da parte del corsista
delle ore in autoapprendimento che concorrono al monte ore complessivo
dell'unita formativa

o La consegna del tuo project work per la validazione pu0 avvenire solo
tramite la nostra piattaforma e-learning

o Sei libero di caricare il tuo project work anche sulla piattaforma S.0.F.I.A., ma
solo ai fini di archiviazione

Vediamo come si consegna il project work:

19




queston i natura. dudatka - -
TR

¢ 1.CLICCA SU
D «VALUTAZIONE E
CERTIFICAZIONE>»

Corso BES e DSA

Project work

«

0 ooaew

Carica in questa WOrk i fine

iL75% gele ore

Non sana presentl consegne.

2. CLICCA SU

3. TRASCINA QUI IL TUO
ELABORATO, IN FORMATO
«PROJECT B
WORK> .

DOC O PDF

8y romonene

Y
-

1 hd

Formazione su Misura =

-

- o
©

[

Corso BES e DSA

Project work

‘Carica n Questa sezione il oject work di fine <50, 1A Conseana del Hroject work  [aver AECinaLo ad aIena il 5% delle re in Se5eNZa 5010 CONIZIINL NECessirie et FOTLeNMeNto del cerficato d freauses

Nor 5000 present] consegne

onti 3 Fleuplosd M Flepesonal 1) Wikimeda
x
D =

File picker

CLICCA SU «SCEGLI FILE> E SELEZIONA IL
DOCUMENTO (IN DOC O PDF) DA CARICARE,

SCORRI IN BASSO E CLICCA
SU «CARICA FILE»
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JaWI  CORSISTA MARIO

Project work Mario Rossipdf

Tipi di file accettati:

4. SCORRI E CLICCA
application/vnd google-apps document
Documento di testo OpenDocument S U <L SA LVA
documento PDF
oo MODIFICHE»

documento Word

Documento Word 2007
Ebook EPUB

File documento

Modello di documento di testo OpenDocument A QUESTO PUNTO AVRA'
CONSEGNATO CON SUCCESSO

IL PROJECT WORK

Registro presenze —

21
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Formazione su Misura

ORSISTA MARIO

1= TEST-BES

Home eicorsi - TEST-BES - Valutazione e certificazione - Project work

B Valutazioni

o wmmerem | Corso BES @ DSA NELLA SEZIONE «PROJECT WORK>» POTRAI
project work VEDERE LO STATO DELLA VALIDAZIONE DA
R PARTE DEL FORMATORE

Disattiva navigazione Carica in questa sezione il project work di fine corso. La consegna del project work e I'aver partecipato ad almeno

animata

Stato consegna

Stato consegna Consegnato per la valutazione
Stato valutazione
Ultima modifica Monday, 23 September 2019, 15:51

Consegna file o

Project work Mario Rossipdf

Commenti alle consegne

Commenti (0)

MODIFICA CONSEGNA

6 Puoi ancora modificare la tua consegna

22
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6. Compilazione questionario di gradimento

0 Se disponi dei requisiti necessari ai fini della certificazione del corso (75% di
frequenza delle lezioni e, se previsto dal modello del corso, consegna del project
work o superamento del questionario di verifica finale), potrai compilare il
questionario di gradimento anonimo di fine corso, attivita vincolante per
I'ottenimento dell'attestato di partecipazione finale

o N.B.: tiinvitiamo a compilare il questionario di gradimento entro 30 giorni dalla fine
del corso

Vediamo come si compila il questionario di gradimento:




Formazione su Misura Formazione su Misura

Corso BES e DSA

] DoRW

= - 1.CLICCA SU
¢ IEI B © «VALUTAZIONE E
rocions e S| vaone CERTIFICAZIONE»

Questionario di gradimento @

Gentile insegnante, ti invitiamo a compilare il seguente questionario anonimo.

La compilazione del questionario di i to @

A . » . quisi io per l'otteni dell'attestato di partecipazione finale.
@5 Vvalutazione e certificazione

Ti invitiamo a compilare il questionario entro 30 giorni dalla fine del corso.

2. CLICCA SU _ Compi i fedback

«QUESTIONARIO
DI GRADIMENTO» 3. CLICCA SU «COMPILA IL

FEEDBACK>

Formazione su Misura

—
G Corso BES e DSA

Le tue risposte sono state salvate. Grazie
didattica del corso

Questionario di gradimento

HAI COMPLETATO LA COMPILAZIONE DEL
QUESTIONARIQ!

Formazione su Misura? £}, © s O No

4. COMPILA IL
QUESTIONARIO E POI
CLICCA SU «INVIA LE

' CLICCA SU «CONTINUA» E VERRAI
RISPOSTE>> Perché?

W RIMANDATO ALL'HOMEPAGE DEL CORSO

A\ = campi a compilazione obbligatoria

INVIA LE RISPOSTE ANNULLA

24
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7. Ottenimento dell’attestato di partecipazione

0 Se disponi dei requisiti necessari ai fini della certificazione del corso (75% di
frequenza delle lezioni e, se previsto dal modello del corso, consegna del project
work o superamento del questionario di verifica finale), e se hai compilato il
questionario di gradimento anonimo di fine corso, avrai diritto all’'attestato di
partecipazione al corso

Vediamo come ottenere dalla nostra piattaforma e-learning I'attestato:
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Formazione su Misura

CORSISTA MARIO

Allinterno del forum potrai metterti in contatto con il relatore del corso che stai frequentando e risolvere dubbi relativi ai contenuti e a ARGOMENTI PRECEDENTI

& TEST-BES questioni di natura didattica. =
W@ Valutazioni
[ introduzione e programma
o s » A 1 CLICCA SU
approfondimenti “ E ‘V Calendario
(o]

— «VALUTAZIONE E

certificazione September 2019 -

Introduzione e Materiali didattici e Valutazione e
:’:::":Migm’"* programma approfondimenti certificazione C ERT' F I CAZ l 0 N E» e e o Ve S5 m:'"
3.4 5 6 7 8
9 10 n @ B 4 5
% 17 18 19 20 2 2
. H £ H x ° 24 25 26 27 28 29
‘v Valutazione e certificazione .

@ @ Nascondi eventi globali

© . 8 Nascondi eventi di
g

= Project work T
Carica in questa sezione il project work di fine corso. La consegna del project work e Iaver partecipato ad almeno il 75% delle ore

© = Nascondi eventi di corso
presenza sono condizioni necessarie per I'ottenimento del certificato di frequenz.

@ 38 Nascondi eventi di gruppo

@ & Nascondi eventi

@ Registro presenze dell'utente

2.CLICCA SU

+\/*‘ Certificato di frequenza <« C E RTl Fl CATO D |
FREQUENZA»

Il tuo stato di avanzamento (2)
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Formazione su Misura JaQRN  CORSISTA MARIO

& TEST-BES
W@ Vvalutazioni

[ Introduzione e programma COrso BES e DSA

[ Materiali didattici
approfondimenti

Certificato di frequenza

[ Valutazione e
certificazi

Da questa pagina puoi scaricare un certificato rilasciato da Formazione su Misura che attesta la tua partecipazione al corso di formazione. N.B.. SE SEI'ISCRITTO AL CORSO
Se sei iscritto al corso anche sulla piattaforma SOFIA, riceverai via e-mail entro pochi giorni dal completamento del corso le istruzioni per ottenere un attestato di pai AN C HE S U SOF I .A., Q UAND O LA

TUA FREQUENZA SARA
Sommario dei certificati ricevuti REGISTRATA ANCHE SULLA

PIATTAFORMA MINISTERIALE,
auasciaTo POTRAI SCARICARE L'ATTESTATO
Monday, 23 September 2019, 16:16 DI SO FlA

Fare clic sul pulsante qui sotto per aprire il certificato in una nuova finestra del browser.

3- CLICCANDO SU <<0-|“|-IENI OTTIENI IL CERTIFICATO
IL CERTIFICATO>, POTRAI
SCARICARE UN ATTESTATO
DI PARTECIPAZIONE IN PDF
RILASCIATO DA
FORMAZIONE SU MISURA

aaaaaaa

EDL

4\ MONDADORI !g{/.(‘ ’)lj FORMAZIONE SU MISURA

Condizioni
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A chi puoi fare riferimento per assistenza?

Al customer care di Formazione su Misura tramite il FORM di assistenza

e seleziona la voce "Corsi Formazione su Misura" nella sezione "Casa editrice" al seguente link:
https:/assistenza.hubscuola.it/hc/it/requests/new
e selezionail seguente percorso: “Ho bisogno del vostro aiuto per” > “Corsi Formazione su
Misura” > “Iscrizioni” > “Problema con Codice Meccanografico”
inserisci nell'oggetto I'ambito territoriale di appartenenza (es. “LOMBARDIA 13")
indica nella sezione “Descrizione"
O  nome e cognome
o indirizzo e-mail utilizzato per I'iscrizione ad HUB Scuola
o codici del corso (ID Corso e/o codice e password inseriti in piattaforma e-learning al
momento dell'iscrizione)
o problema riscontrato



https://assistenza.hubscuola.it/hc/it/requests/new
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